圣彼得堡联合工程学院网站新闻规范要求及发布流程

学院网站是学院的名片，是学院对外宣传的重要窗口，是全院师生和社会各界认识、了解学院办学宗旨和办学状况的最便捷渠道。为更好地服务广大师生，展示学院教学科研、人才培养、专业建设、国际交流、文化建设等方面的新动态、新成果，进一步规范学院网站的新闻发布等相关工作，提升学院网站新闻的质量和水平，现将有关事宜通知如下：
一、明确新闻稿件的责任
新闻稿发布人是新闻稿件的第一责任人，要对新闻稿件的真实性和准确性负主要责任。新闻稿件完成后由新闻发布人首先交给学院主管领导审核，审核后方可发布。
二、规范新闻稿件的发布程序
1、新闻稿发布人填写学院新闻稿发布审批单。
2、新闻稿发布人将审批单、新闻稿和图片打印后，交给学院主管领导初审签字。
3、初审领导审核通过后，交与终审领导签字，流程完毕后，新闻稿发布人将签字后的纸质版审批单、新闻稿和图片交给学院网站负责人。
4、网站负责人将新闻稿在学院网站上发布。 
三、新闻文稿和图片要求
新闻稿经主管领导审核通过后，新闻稿撰写人将文稿以word电子文档形式和相关新闻稿图片一并发送至网站负责人QQ：19791028，注明标题和发布日期，署名作者，图片要求清晰。

新闻稿格式要求：来稿可将文字和图片直接在word文档里编辑好，稿件字体为宋体四号字体，行距22磅固定值，图片文件统一为JPG格式
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圣彼得堡联合工程学院网络宣传平台
信息发布审批表
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